请 假 单 存 根

	申 请 人
	

	所在部门
	

	请假类型
	事假（ ）    病假（ ）

产假（ ）    婚假（ ）      

丧假（ ）  

	请假时间
	自      年    月    日 至

年  月  日 共计    天

	请假事由
	

	部门领导

意    见
	

	备   注
	


注：此联留在本部门保管

请 假 单

	申 请 人
	

	所在部门
	

	请假类型
	事假（ ）  病假（ ）  产假（ ）   婚假（ ）   丧假（ ）  

	请假时间
	自      年    月    日 至       年     月    日，共计       天

	请假事由
	

	部门领导

意    见
	

	备   注
	


注：此联与系部《教师周三到校日考勤表》或各部门每月考勤表一并报到学院人事处。

